
HHooww  ttoo  PPrroodduuccee  PPuubblliicc  SSeemmiinnaarrss  tthhaatt  aarree  aaccttuuaallllyy  
PPrrooffiittaabbllee!!            ((……aanndd  mmaayybbee  eevveenn  aa  lliittttllee  ccoonnttaaggiioouuss!!))  
  
NNootteess::          

11..  FFIIRRSSTT,,  wwee  hhaavvee  ttoo  mmaakkee  aa  ffeeww  ddeecciissiioonnss::    
  

FFOORRMMAATT::  
11..  CCoonnffeerreennccee  wwiitthh  ssppeeaakkeerrss//bbrreeaakk  oouuttss  
22..  TTrraaiinniinngg  CCllaassss  
33..  PPuubblliicc  SSeemmiinnaarr  
44..  TTrraaddee  SShhooww    
  

                HHOOWW  DDIIFFFFEERREENNTT::    

____________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________  
      

MMAARRKKEETT//MMEESSSSAAGGEE::    
GGeennddeerr  SSppeecciiffiicc  
IInndduussttrryy  SSppeecciiffiicc  
BBuuyyiinngg  PPoowweerr  SSppeecciiffiicc  

    
  
  
  

**SSppeecciiaall  RReessoouurrccee::    HHooww  ttoo  MMaakkee  iitt  BBiigg  iinn  tthhee  SSeemmiinnaarr  BBuussiinneessss,,  KKaarraassiikk  
HHooww  ttoo  DDeevveelloopp  aanndd  PPrroommoottee  SSuucccceessssffuull  SSeemmiinnaarrss  aanndd  WWoorrkksshhooppss,,  SShheennssoonn    

  

22..  WWhhaatt  iiss  YYoouurr  BBUUDDGGEETT??????  
  

HHooww  mmuucchh  aarree  yyoouu  wwiilllliinngg  ttoo  ssppeenndd  ttoo  bbee  ddiiffffeerreenntt??    
  

BBuuddggeett  CCoonnssiiddeerraattiioonnss::    
  VVeennuuee  
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

  CCaatteerriinngg  
  PPrriinnttiinngg  ((wwwwww..aaddmmiittoonneepprroodduuccttss..ccoomm,,  wwwwww..mmiimmeeoo..ccoomm  ))  

______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

  MMaarrkkeettiinngg  
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________  

  

““IIff  yyoouu  wwaanntt  ttoo  mmaakkee  mmoorree  mmoonneeyy,,  yyoouu  hhaavvee  ttwwoo  cchhooiicceess::  
iinnccrreeaassee  rreevveennuuee,,  rreedduuccee  eexxppeennsseess..””  
**SSppeecciiaall  RReessoouurrccee::  CCoonnttaaggiioouussCCooaacchhiinngg..ccoomm  
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My Format Preference is:  
____________________________

My Target Market Preference is:  
_____________________________

My Budget Number or Need is:  
_____________________________ 
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HHooww  ttoo  PPrroodduuccee  PPuubblliicc  SSeemmiinnaarrss  tthhaatt  aarree  aaccttuuaallllyy  
PPrrooffiittaabbllee!!  ((……aanndd  mmaayybbee  eevveenn  aa  lliittttllee  ccoonnttaaggiioouuss!!))        NNootteess::    

  

33..  AASSSSEESSSS  RREEVVEENNUUEE  OOPPTTIIOONNSS……aallll  ooff  tthheemm  
 

WWhhoo  aarree  yyoouu  llooookkiinngg  ffoorr??  ((aanndd  wwhhoo  ddoo  yyoouu  kknnooww??))  
  

••  SSppoonnssoorrss,,  VVeennddoorrss,,  PPaarrttnneerrss  
••  NNaattiioonnaall::  ________________________________________________________________________________________________________  
••  LLooccaall::  ____________________________________________________________________________________________________________  
••  ________________________________________________________________________________________________________________________  
  
              WWhhaatt  ddoo  yyoouu  tthhiinnkk  tthheeyy  aarree  eexxppeeccttiinngg  ffrroomm  yyoouu??   

  

                                    ______________________________________________________________________________  
  

                                    ______________________________________________________________________________                    

                  HHooww  mmaannyy  aarree  yyoouu  wwiilllliinngg  ttoo  AASSKK??    
  
  

DDoo  tthheeyy  aallll  hhaavvee  ttoo  ppaayy  
…………  oorr  ccaann  tthheeyy  ppaarrttnneerr??  

  
  
  

**SSppeecciiaall  RReessoouurrccee::  CCoonnttaaggiioouussCCoonnffeerreenncceess..ccoomm  
 

44..  EEVVAALLUUAATTEE  YYOOUURRSSEELLFF......sseerriioouussllyy  
  

HHooww  qquuiicckkllyy  wwee  rreeaacchh  ssuucccceessss,,  bbuuiilldd  wwhhaatt  wwee  wwaanntt,,  aanndd  ccrreeaattee  aa  nneeww  vveennttuurree  iiss  
oofftteenn  ddrriivveenn  bbyy  oouurr  iinntteerrnnaall  vviieeww  ooff  oouurrsseellvveess,,  oouurr  eeffffoorrttss,,  oouurr  ccrreeaattiivviittyy,,  aanndd  oouurr    
ppeerrssiisstteennccee..  IItt’’ss  aabboouutt  oouurr  IINNTTEERRNNAALL  VVOOIICCEE  MMAANNAAGGEEMMEENNTT™™..    

  

PPrroodduucciinngg  PPuubblliicc  SSeemmiinnaarrss  ttaakkeess::    
  

••    

••    

••    

      WWHHYY  ddoo  yyoouu  wwaanntt  ttoo  ddoo  iitt??  

              WWhhaatt’’ss  tthhee  GGAAPP??    
  

      WWhhaatt  ddoo  yyoouu  WWAANNTT??  
  

      WWhhaatt  HHEELLPP  ccaann  yyoouu  ggeett??  
  

**SSppeecciiaall  RReessoouurrccee::  CCoonnttaaggiioouuss  CCoonnffiiddeennccee,,  MM..  WWooffffoorrdd;;    CCOORREE®®  PPrrooffiillee  
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The top three people I 
am willing to ask for 

sponsorships are:  
____________________
____________________
____________________ 

Have I assessed:  

 Target Market 

 Message  

 Differences 

 Budget Needs 

 Revenue Opportunities 

 Persistence and Attitude 



Conference/Public Seminar Expense/Revenue Template

EXPENSES: August Sept Oct TOTALS REVENUE: 
Graphic design:   Sponsorships: 
Web design:    Sponsor 1
Additional Staff: Sponsor 2
Printing: Sponsor 3
Location: Sponsor 4
Catering: Sponsor 5
Marketing: 
Marketing: 
Marketing: 
Marketing: TOTAL:  
Table Décor: 
Videography: Seats/Registrations: 
Tickets: Totals Price Points  
Give Aways: Sponsors:
Other expenses: Early Bird:
Other expenses: Regular Price:
Other expenses: Vendor Tables: 
Other expenses:  Comp/Give Aways: 

 Volunteers: 
TOTAL EXPENSES:  Total Paid Registrations: 
Break Even: Total Attendance: 
Paid Registration Goals:  
Sponsor/Vendor Revenue:  Sponsor/Vendor Revenue: 
Actual paid registrants: Actual Paid Registrations: 
Total attendance: Sponsors/Vendor Table

Sub-TOTAL REVENUE: 
Product Sales Total: 

Profit/Loss TOTAL REVENUE
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